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4. Информационное обеспечение
1. Паспорт комплекта оценочных средств

1.1  Область применения комплекта оценочных средств

В соответствии с Федеральным государственным образовательным стандартом среднего профессионального образования (далее – ФГОС СПО) колледж самостоятельно планирует результаты обучения по учебной дисциплине ОП.23 Офисные программные продукты, которые соотнесены с требуемыми результатами освоения образовательной программы (компетенциями выпускников). Совокупность запланированных результатов обучения должна обеспечивать выпускнику освоение всех общих компетенций (далее – ОК), профессиональных компетенций (далее – ПК), установленных ФГОС СПО.

Контрольно-оценочные средства (далее - КОС) предназначены для контроля и оценки образовательных достижений обучающихся по учебной дисциплине ОП.23 Офисные программные продукты.

КОС включают типовые контрольные задания или иные материалы, необходимые для оценки знаний, умений, характеризующих этапы формирования компетенций в процессе освоения образовательной программы для проведения текущего контроля успеваемости обучающихся и организации промежуточной аттестации в форме экзамена.

КОС разработан на основании рабочей программы учебной  дисциплины ОП.23 Офисные программные продукты.
1.2 Цель и планируемые результаты освоения учебной дисциплины:

Таблица 1
	Код 

ПК, ОК
	Умения
	Знания

	ПК 1.1, 1.2., 2.1, 3.2, 3.3.
ОК 01. – ОК 06., ОК 09.
	· производить расчет информации;

· подготавливать к работе вычислительную технику;

· вводить, редактировать, форматировать, и печатать текст в текстовом редакторе;

· создавать компьютерные слайды, применять анимации осуществлять настройки презентации;

· вводить, редактировать, форматировать и распечатывать данные в электронных таблицах;

· работать в СУБД Access;

· пользоваться электронной почтой;

· создавать и редактировать и форматировать графические объекты;

· работать с мультимедийными обучающими программами;

· устанавливать и обновлять программные продукты;

· работать в сети Internet.
	· назначение профессии оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин;

· профессионально важные качества и профессиональную характеристику;

· основные правила техники безопасности и санитарно-гигиенические правила;

· понятие информационного процесса;

· состав и назначение основных и периферийный устройств компьютера;

· основные понятия об операционных системах и программах-оболочках;

· понятие архивация и разархивирование данных;

· разновидности и функции прикладных программ;

· назначение и основные возможности текстовых редакторов;

· назначение и основные возможности компьютерной презентации;

· назначение и основные возможности электронных таблиц;

· назначение и основные возможности баз данных;

· представление об электронной почте;

· назначение и возможности графических редакторов;

· общеучебные и общекультурные навыки работы с информацией;

· мультимедиа, аппаратные и программные средства мультимедиа;

· периодичность и способы обновления.


В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:

· У1 производить расчет информации;

· У2 подготавливать к работе вычислительную технику;

· У3 вводить, редактировать, форматировать, и печатать текст в текстовом редакторе;

· У4 создавать компьютерные слайды, применять анимации осуществлять настройки презентации;

· У5 вводить, редактировать, форматировать и распечатывать данные в электронных таблицах;

· У6 работать в СУБД Access;

· У7 пользоваться электронной почтой;

· У8 создавать и редактировать и форматировать графические объекты;

· У 9 работать с мультимедийными обучающими программами;

· У10 устанавливать и обновлять программные продукты;

· У11 работать в сети Internet.
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:

· З1 назначение профессии оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин;

· З2 профессионально важные качества и профессиональную характеристику;

· З3 основные правила техники безопасности и санитарно-гигиенические правила;

· З4 понятие информационного процесса;

· З5 состав и назначение основных и периферийный устройств компьютера;

· З6 основные понятия об операционных системах и программах-оболочках;

· З7 понятие архивация и разархивирование данных;

· З8 разновидности и функции прикладных программ;

· З9 назначение и основные возможности текстовых редакторов;

· З10 назначение и основные возможности компьютерной презентации;

· З11 назначение и основные возможности электронных таблиц;

· З12 назначение и основные возможности баз данных;

· З13 представление об электронной почте;

· З14 назначение и возможности графических редакторов;

· З15 общеучебные и общекультурные навыки работы с информацией;

· З16 мультимедиа, аппаратные и программные средства мультимедиа;

· З17 периодичность и способы обновления.

Профессиональные и общие компетенции, которые формируются при изучении учебной дисциплины:

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам.

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности.

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях.

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде.

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста.

ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения.

ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках.

ПК 1.1. Осуществлять сборку, монтаж и демонтаж электронных приборов и устройств в соответствии с требованиями технической документации.

ПК 1.2. Осуществлять сборку, монтаж и демонтаж электронных приборов и устройств и их настройку и регулировку в соответствии с требованиями технической документации и с учетом требований технических условий.

ПК 2.1. Производить диагностику работоспособности электронных приборов и устройств средней сложности.

ПК 3.2. Разрабатывать проектно-конструкторскую документацию печатных узлов электронных приборов и устройств и микросборок средней сложности.

ПК 3.3. Выполнять оценку качества разработки (проектирования) электронных приборов и устройств на основе печатного монтажа.

Планируемые личностные результаты освоения рабочей программы учебной дисциплины:

ЛР 1. Осознающий себя гражданином и защитником великой страны. 

ЛР 2. Проявляющий активную гражданскую позицию, демонстрирующий приверженность принципам честности, порядочности, открытости, экономически активный и участвующий в студенческом и территориальном самоуправлении, в том числе на условиях добровольчества, продуктивно взаимодействующий и участвующий в деятельности общественных организаций. 

ЛР 4. Проявляющий и демонстрирующий уважение к людям труда, осознающий ценность собственного труда. Стремящийся к формированию в сетевой среде личностно и профессионального конструктивного «цифрового следа».

ЛР 5. Демонстрирующий приверженность к родной культуре, исторической памяти на основе любви к Родине, родному народу, малой родине, принятию традиционных ценностей многонационального народа России. 

ЛР 7. Осознающий приоритетную ценность личности человека; уважающий собственную и чужую уникальность в различных ситуациях, во всех формах и видах деятельности.


ЛР 10. Заботящийся о защите окружающей среды, собственной и чужой безопасности, в том числе цифровой.
1.3.
Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины

Таблица 2
	Результаты обучения
	Критерии оценки
	Методы оценки

	Знания:

· назначение профессии оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин;

· профессионально важные качества и профессиональную характеристику;

· основные правила техники безопасности и санитарно-гигиенические правила;

· понятие информационного процесса;

· состав и назначение основных и периферийный устройств компьютера;

· основные понятия об операционных системах и программах-оболочках;

· понятие архивация и разархивирование данных;

· разновидности и функции прикладных программ;

· назначение и основные возможности текстовых редакторов;

· назначение и основные возможности компьютерной презентации;

· назначение и основные возможности электронных таблиц;

· назначение и основные возможности баз данных;

· представление об электронной почте;

· назначение и возможности графических редакторов;

· общеучебные и общекультурные навыки работы с информацией;

· мультимедиа, аппаратные и программные средства мультимедиа;

· периодичность и способы обновления.
	· понимание назначения профессии оператора электронных вычислительных машин и их роль в информационных технологиях;

· владение профессионально важными качествами и характеристиками, необходимыми для успешной работы в данной области;

· знание правил техники безопасности и санитарно-гигиенических требований при работе с компьютерной техникой;

· осознание концепции информационного процесса и его составляющих;

· знание состава и назначения основных и периферийных устройств компьютера;

· понимание основных принципов работы операционных систем и программ-оболочек;

· знание процессов архивирования и разархивирования данных;

· ознакомление с разновидностями и функциями прикладных программ;

· понимание назначения и возможностей текстовых редакторов;

· знание функций и применения программ для создания презентаций;

· освоение возможностей электронных таблиц и их применения;

· знание назначения и работы с базами данных;

· представление о принципах работы электронной почты;

· понимание назначения и возможностей графических редакторов;

· развитие общеучебных и общекультурных навыков работы с информацией;

· знание мультимедийных средств, а также аппаратных и программных компонентов мультимедиа;

· осведомленность о периодичности и способах обновления программного обеспечения и оборудования.
	Тестовый контроль по выбранной тематике

Экзамен



	Умения:

· производить расчет информации;

· подготавливать к работе вычислительную технику;

· вводить, редактировать, форматировать, и печатать текст в текстовом редакторе;

· создавать компьютерные слайды, применять анимации осуществлять настройки презентации;

· вводить, редактировать, форматировать и распечатывать данные в электронных таблицах;

· работать в СУБД Access;

· пользоваться электронной почтой;

· создавать и редактировать и форматировать графические объекты;

· работать с мультимедийными обучающими программами;

· устанавливать и обновлять программные продукты;

· работать в сети Internet.
	· выполнять вычисления и обработку информации;

· готовить вычислительную технику к работе и обеспечивать её исправное функционирование;

· вводить, редактировать, форматировать и распечатывать текстовые документы в текстовом редакторе;

· создавать компьютерные презентации, применять анимационные эффекты и настраивать параметры слайдов;

· вводить, редактировать, форматировать данные и распечатывать таблицы в электронных таблицах;

· работать с системой управления базами данных;

· использовать электронную почту для обмена информацией;

· создавать, редактировать и форматировать графические объекты;

· работать с мультимедийными обучающими программами и ресурсами;

· устанавливать, настраивать и обновлять программное обеспечение;

· обеспечивать работу в сети интернет и пользоваться её возможностями.
	Оценка результатов выполнения практических заданий, 

экзамен


2. Типовые контрольные задания или иные материалы, необходимые для оценки знаний, умений, характеризующих этапы формирования компетенций в процессе освоения учебной дисциплины для проведения текущего контроля успеваемости обучающихся

2.1. Тестовые задания
Раздел 1. Автоматизированное рабочее место оператора ЭВ и ВМ.
Задание № 1. В задании установите соответствие между устройством АРМ и его основной функцией. Ответ запишите в таблицу.

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З5, З16, У2, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)

Сопоставьте устройство АРМ с его основной функцией
	Устройство АРМ
	Основная функция

	1. Монитор
	а. Хранение больших объемов данных и программ

	2. Клавиатура
	б. Визуальное отображение информации

	3. Мышь
	в. Координатный ввод, управление графическим интерфейсом

	4. Системный блок
	г. Основной ввод текстовой и управляющей информации


Запишите ответ:

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	


Задание № 2. В задании установите соответствие между интерфейсом подключения и его характеристиками. Ответ запишите в таблицу.

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, У1, У2, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
Сопоставьте интерфейс подключения с его характеристиками
	Интерфейс подключения
	Характеристики

	1. USB
	а. Высокоскоростной последовательный интерфейс для подключения периферии, универсальный

	2. HDMI
	б. Интерфейс для передачи видео и аудио высокого разрешения

	3. Ethernet (RJ-45)
	в. Беспроводной интерфейс для подключения периферии и создания персональных сетей

	4. Bluetooth
	г. Интерфейс для проводного подключения к компьютерным сетям


Запишите ответ:

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	


Задание № 3. В задании установите соответствие между компонентом системного блока и его назначением. Ответ запишите в таблицу.

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, У1, У2, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
Сопоставьте компонент системного блока с его назначением
	Компонент системного блока
	Назначение

	1. Материнская плата
	а. Обработка данных и выполнение команд программ

	2. Центральный процессор (CPU)
	б. Быстрое временное хранение часто используемых данных и команд

	3. Оперативная память (RAM)
	в. Основная плата, соединяющая и обеспечивающая взаимодействие всех компонентов

	4. Блок питания (PSU)
	г. Обеспечение всех компонентов системы электрической энергией требуемого напряжения


Запишите ответ:

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	


Задание №4. Прочитайте текст и установите последовательность

Установите правильную последовательность сборки стационарного АРМ:

1) Подключить клавиатуру и мышь к USB-портам

2) Установить монитор на рабочее место и подключить его к системному блоку и электросети

3) Разместить системный блок в удобном месте (на столе или под ним)

4) Подключить системный блок к электросети через сетевой фильтр

5) Включить монитор, затем системный блок

6) Подключить сетевой кабель (Ethernet) к системному блоку (при необходимости) 

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, У1, У2, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
Запишите ответ:

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	


Задание №5. Прочитайте текст и установите последовательность

Установите последовательность действий при устранении неполадки «Нет изображения на мониторе»:

1) Проверить, подается ли питание на монитор (горит ли индикатор)

2) Проверить надежность подключения видеокабеля (VGA, HDMI, DisplayPort) к монитору и системному блоку

3) Убедиться, что системный блок включен и работает

4) Попробовать подключить заведомо исправный монитор

5) Проверить правильность выбора источника сигнала на мониторе (например, HDMI1, VGA)

6) Попробовать переставить видеокарту в другой слот или использовать интегрированное видео (если есть) 

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, У1, У2, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.3.)
Запишите ответ:

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	


Задание №6. Выберите правильный вариант ответа и обведите кружочком номер правильного ответа

Какое из перечисленных устройств является устройством ввода информации?

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, У1, У2, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3)
а) Принтер
б) Монитор
в) Сканер
г) Колонки
Задание №7. Выберите правильный вариант ответа и обведите кружочком номер правильного ответа

Основное назначение оперативной памяти (RAM)?

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, У1, У2, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
а) Долговременное хранение пользовательских файлов

б) Временное хранение данных и команд, с которыми работает процессор

в) Постоянное хранение операционной системы

г) Обработка графической информации

Задание №8. Выберите правильный вариант ответа и обведите кружочком номер правильного ответа

Какой интерфейс чаще всего используется для подключения современного монитора к компьютеру?

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, У1, У2, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
а) VGA

б) DVI

в) HDMI или DisplayPort

г) PS/2

Задание №9. Выберите все правильные варианты ответа и обведите кружочком номера правильных ответов

Какие из перечисленных устройств относятся к устройствам хранения данных?

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, У1, У2, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
а) Твердотельный накопитель (SSD) 

б) Жесткий диск (HDD) 

в) Оперативная память (RAM) 

г) Процессор (CPU) 

д) Флэш-накопитель (USB-флешка)

Задание №10. Выберите все правильные варианты ответа и обведите кружочком номера правильных ответов

Какие из перечисленных характеристик наиболее важны для выбора монитора для работы с графикой?

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, У1, У2, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1.)
а) Высокое разрешение (например, 4K) 

б) Высокая точность цветопередачи (цветовой охват) 

в) Высокая частота обновления (144 Гц и более) 

г) Большая диагональ экрана 

д) Наличие динамиков
Задание №11. Прочитайте текст и запишите развернутый обоснованный ответ

Объясните, чем отличаются друг от друга основные типы накопителей информации: HDD, SSD и гибридный накопитель (SSHD). Укажите их ключевые преимущества и недостатки.

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, У1, У2, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
Ответ: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Задание №12. Прочитайте вопрос и запишите ответ

Как называется устройство, объединяющее в себе функции принтера, сканера, копира и иногда факса?

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, У1, У2, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.3.)
Запишите ответ:

	


Задание №13. Прочитайте вопрос и запишите ответ

Какой тип памяти используется для постоянного хранения прошивки оборудования (BIOS/UEFI)?

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, У1, У2, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.3.)
Запишите ответ:

	


Задание №14. Прочитайте вопрос и запишите ответ

Как называется плата, являющаяся основой для построения компьютера, к которой подключаются все остальные компоненты?

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, У1, У2, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
Запишите ответ:

	


Задание №15. Прочитайте текст и установите последовательность

Расставьте этапы разработки программного обеспечения для АРМ в правильной последовательности:

1) Тестирование и отладка модулей и системы в целом

2) Сбор и анализ требований к функционалу АРМ

3) Кодирование (написание программного кода)

4) Проектирование архитектуры ПО и интерфейса пользователя

5) Внедрение ПО и обучение пользователей

6) Разработка технического задания (ТЗ) 

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З6, З8, З9, З10, З11, З12, З13, З14, З15, З16, З17, У1, У2, У3, У4, У5, У6, У7, У8, У9, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
Запишите ответ:

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	


Задание №16. Выберите правильный вариант ответа и обведите кружочком номер правильного ответа

Что из перечисленного относится к системному программному обеспечению АРМ?

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З7, З15, З17, У1, У2, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
а) Графический редактор Adobe Photoshop
б) Текстовый процессор Microsoft Word
в) Операционная система Windows 11
г) Система управления базами данных 1С: Предприятие
Задание №17. Выберите правильный вариант ответа и обведите кружочком номер правильного ответа

Основная функция драйвера устройства?

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З7, З15, З17, У1, У2, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
а) Создание резервных копий данных

б) Защита компьютера от вирусов

в) Обеспечение корректного взаимодействия между операционной системой и конкретным устройством

г) Автоматизация рутинных задач пользователя

Задание №18. Выберите правильный вариант ответа и обведите кружочком номер правильного ответа

Какое программное обеспечение является инструментальным?

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З7, З15, З17, У1, У2, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
а) Антивирус Касперского

б) Среда разработки Microsoft Visual Studio

в) Бухгалтерская программа

г) Веб-браузер Google Chrome

Задание №19. Выберите все правильные варианты ответа и обведите кружочком номера правильных ответов

Какие из перечисленных программ относятся к прикладному программному обеспечению офисного АРМ?

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З7, З8, З9, З10, З11, З12, З13, З14, З15, З16, З17, У1, У2, У3, У4, У5, У6, У7, У8, У9, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
а) Табличный процессор Microsoft Excel 

б) Система электронной почты Outlook 

в) Драйвер видеокарты NVIDIA

г) Программа для создания презентаций PowerPoint 

д) Программа для просмотра PDF-файлов Adobe Acrobat Reader
Задание №20. Выберите все правильные варианты ответа и обведите кружочком номера правильных ответов

Какие критерии важны при выборе программного обеспечения для АРМ?

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З7, З8, З9, З10, З11, З12, З13, З14, З15, З16, З17, У1, У2, У3, У4, У5, У6, У7, У8, У9, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
а) Соответствие функционала ПО решаемым задачам 

б) Совместимость с установленной операционной системой и аппаратной платформой

в) Стоимость лицензии и условия технической поддержки

г) Удобство и простота использования (эргономика интерфейса) 

д) Цветовая гамма интерфейса программы

Задание №21. Выберите все правильные варианты ответа и обведите кружочком номера правильных ответов

Что включает в себя техническое обслуживание программного обеспечения АРМ?

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З7, З8, З9, З10, З11, З12, З13, З14, З15, З16, З17, У1, У2, У3, У4, У5, У6, У7, У8, У9, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)

а) Регулярное обновление программ и установка заплаток безопасности (патчей)
б) Проверка на вирусы и вредоносное ПО
в) Архивация и восстановление данных
г) Обновление драйверов устройств
д) Чистка корпуса компьютера от пыли
Задание №22. Прочитайте текст и установите последовательность

Расставьте этапы информационного процесса (преобразования информации) в правильной последовательности:

1) Обработка информации
2) Хранение информации

3) Передача информации
4) Сбор информации
5) Использование информации
(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З7, З8, З9, З10, З11, З12, З13, З14, З15, З16, З17, У1, У2, У3, У4, У5, У6, У7, У8, У9, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
Запишите ответ:

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	


Задание №23. Прочитайте текст и установите последовательность

Каков порядок этапов развития информационных технологий (в исторической перспективе):

1) «Компьютерная» технология (решение задач с помощью ПК)

2) «Электрическая» технология (использование телефона, телеграфа, радио)

3) «Электронная» технология (использование больших ЭВМ)

4) «Механическая» технология (использование пишущих машинок, арифмометров)

5) «Сетевая» технология (объединение компьютеров в сети, Интернет)

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, У1, У2, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
Запишите ответ:

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	


	5
	


Задание № 24. В задании установите соответствие между свойством информации и его определением. Ответ запишите в таблицу.

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З15, У1, У2, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
Сопоставьте свойство информации с его определением
	Свойство информации
	Определение

	1. Достоверность
	а. Информация должна быть полезна для решения поставленной задачи

	2. Полнота
	б. Информация должна соответствовать действительному состоянию объекта

	3. Актуальность
	в. Информация должна быть точной и не зависеть от чужого мнения

	4. Ценность (полезность)
	г. Информация должна быть достаточной для принятия правильного решения

	5. Объективность
	д. Информация должна быть важной и своевременной для настоящего момента


Запишите ответ:

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	


Задание №25. Выберите правильный вариант ответа и обведите кружочком номер правильного ответа

Что такое «информация» в наиболее общем смысле?

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З15, У1, У2, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
а) Сообщения, передаваемые в виде букв и цифр

б) Сведения об окружающем мире и протекающих в нем процессах

в) Любые данные, введенные в компьютер

г) Сведения, воспринимаемые человеком или специальными устройствами как отражение фактов окружающего мира в процессе коммуникации

Задание №26. Выберите правильный вариант ответа и обведите кружочком номер правильного ответа

Единицей измерения количества информации в теории информации является?

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З15, У1, У2, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
а) Бод

б) Бит

в) Байт

г) Пиксель

Задание №27. Выберите правильный вариант ответа и обведите кружочком номер правильного ответа

Какое из перечисленных утверждений является определением «информационных технологий»?

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З15, У1, У2, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
а) Технологии, связанные с производством компьютеров

б) Совокупность методов, производственных процессов и программно-технических средств, объединенных в технологическую цепочку, обеспечивающую сбор, хранение, обработку, вывод и распространение информации
в) Технологии, используемые для создания мобильных приложений

г) Наука об управлении информационными потоками
Задание №28. Выберите правильный вариант ответа и обведите кружочком номер правильного ответа

Что означает принцип «информационного единства» в современных ИТ?

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З15, У1, У2, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
а) Все данные должны храниться в одном месте

б) Информация в организации должна быть унифицирована по форматам, стандартам и процедурам обработки, чтобы обеспечивать целостность и согласованность

в) Все сотрудники должны использовать одинаковое программное обеспечение

г) Все документы должны быть написаны на одном языке

Задание №29. Выберите все правильные варианты ответа и обведите кружочком номера правильных ответов

Какие из перечисленных процессов относятся к основным операциям (действиям) с информацией?

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З15, У1, У2, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
а) Сбор информации 

б) Обработка информации

в) Хранение информации

г) Передача информации 

д) Уничтожение информации 

Задание №30. Прочитайте ситуационную задачу и разработайте предложение по внедрению автоматизированной системы для компании. в ответе укажите: тип системы, которую следует внедрить (обоснуйте выбор), основные компоненты автоматизированной системы, которые потребуются (аппаратные, программные, информационные, организационные), ключевые функции, которые должна выполнять система, ожидаемые результаты после внедрения (в виде конкретных показателей), риски внедрения и пути их минимизации.
Ситуация:

Компания «ТехноПродажи» занимается розничной торговлей товарами для дома. У неё 12 магазинов по всей стране. Сейчас все операции (продажи, учёт товаров, расчёты с поставщиками) ведутся вручную: продавцы заполняют бумажные накладные, бухгалтеры вносят данные в Excel-таблицы, а склады работают по «глазомеру». Это приводит к: постоянным ошибкам в учёте товара (расхождения на 15–20%), задержкам в формировании заказов, потерям из-за устаревших данных, невозможности анализировать спрос по регионам.

Руководство хочет внедрить автоматизированную систему управления.
(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З7, З8, З9, З10, З11, З12, З13, З14, З15, З16, З17, У1, У2, У3, У4, У5, У6, У7, У8, У9, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
Ответ: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Задание №31. Выберите правильный вариант ответа и обведите кружочком номер правильного ответа

Какой из методов обеспечивает защиту данных через их шифрование?

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З7, З15, З17, У1, У2, У7, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
а) Аутентификация

б) Шифрование

в) Мониторинг сети

г) Обучение сотрудников
Задание №32. Выберите все правильные варианты ответа и обведите кружочком номера правильных ответов

Какие из перечисленных мер относятся к техническим средствам защиты информации?

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З7, З15, З17, У1, У2, У7, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
а) Шифрование данных

б) Регулярное обучение сотрудников

в) Установка антивирусного программного обеспечения

г) Политика доступа к информации 

Задание №33. Прочитайте текст и установите последовательность

Расположите этапы жизненного цикла управления паролями в правильной последовательности:

1) Создание

2) Хранение

3) Использование

4) Изменение

5) Удаление

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З7, З15, З17, У1, У2, У7, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
Запишите ответ:

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	


Задание №34. Выберите правильный вариант ответа и обведите кружочком номер правильного ответа

Какой метод аутентификации является наиболее безопасным?

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З7, З15, З17, У1, У2, У7, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
а) Пароль

б) Биометрический скан

в) Одноразовые SMS-коды

г) Двухфакторная аутентификация
Задание №35. Выберите все правильные варианты ответа и обведите кружочком номера правильных ответов

Какие меры относятся к организационным средствам защиты информации?

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З7, З15, З17, У1, У2, У7, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
а) Антивирусное ПО

б) Инструкция по обработке конфиденциальных документов

в) Регистрация сотрудников в журнале учета

г) Установка межсетевого экрана

Задание №36. Прочитайте текст и запишите развернутый обоснованный ответ

Опишите основные угрозы информационной безопасности и предложите способы их предотвращения.

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З7, З15, З17, У1, У2, У7, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
Ответ: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Задание №37. Прочитайте текст и установите последовательность

Расставьте этапы автоматизированной обработки информации в логической последовательности:

1) Ввод данных
2) Хранение данных
3) Обработка данных
4) Вывод результата
5) Управление процессом
(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З7, З8, З9, З10, З11, З12, З13, З14, З15, З16, З17, У1, У2, У3, У4, У5, У6, У7, У8, У9, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
Запишите ответ:

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	


Задание №38. Выберите правильный вариант ответа и обведите кружочком номер правильного ответа

Какой из перечисленных элементов не относится к аппаратному обеспечению автоматизированной системы?

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З15, З16, У1, У2, У3, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
а) Сервер

б) Принтер

в) Операционная система

г) Мышь
Задание №39. Выберите все правильные варианты ответа и обведите кружочком номера правильных ответов

Какие из перечисленных элементов входят в информационное обеспечение автоматизированной системы?

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З7, З8, З9, З10, З11, З12, З13, З14, З15, З16, З17, У1, У2, У3, У4, У5, У6, У7, У8, У9, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
а) Базы данных

б) Справочники и классификаторы

в) Форматы данных и стандарты обмена

г) Инструкции по эксплуатации

д) Структуры данных и схемы хранения

Задание №40. Прочитайте текст и запишите развернутый обоснованный ответ

Что такое транзакция в контексте автоматизированной обработки информации?

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З7, З8, З9, З10, З11, З12, З13, З14, З15, З16, З17, У1, У2, У3, У4, У5, У6, У7, У8, У9, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
Ответ: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Задание №41. Прочитайте текст и установите последовательность

Расположите в правильной последовательности действия при создании презентации:

1) Добавление мультимедийных элементов

2) Выбор или создание шаблона дизайна

3) Ввод текста и заголовков на слайды

4) Подбор и вставка изображений и диаграмм

5) Создание новых слайдов и изменение их макетов

6) Просмотр и проверка презентации

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З10, З15, З16, У1, У2, У4, У8, У9, У11, ПК 3.2.)
Запишите ответ:

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	


Задание №42. Выберите правильный вариант ответа и обведите кружочком номер правильного ответа

Какое действие НЕ относится к этапу форматирования текста?

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З8, З9, У1, У2, У3, У11, ПК 3.2.)
а) Изменение размера шрифта

б) Ввод нового абзаца

в) Выравнивание текста по центру

г) Применение полужирного начертания
Задание №43. Выберите все правильные варианты ответа и обведите кружочком номера правильных ответов

Какие из следующих действий относятся к этапу редактирования электронных таблиц?

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З8, З15, З17, У1, У2, У5, У11, ПК 3.2.)
    а) Ввод формул.

    б) Форматирование ячеек (цвет, границы).

    в) Удаление строк или столбцов.

    г) Изменение ширины столбцов.

    д) Построение диаграмм на основе данных.

Задание №44. Выберите все правильные варианты ответа и обведите кружочком номера правильных ответов

Для чего могут быть использованы электронные документы, кроме простого хранения информации?

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З7, З8, З9, З10, З11, З12, З13, З14, З15, З16, З17, У1, У2, У3, У4, У5, У6, У7, У8, У9, У10, У11, ПК 3.2.)
    а) Для совместной работы над документами.

    б) Для обмена информацией.

    в) Для создания интерактивных форм.

    г) Для проведения расчетов и анализа данных.

    д) Для печати документов на бумаге.
Задание №45. Прочитайте вопрос и запишите ответ

Назовите три основных типа данных, которые могут быть представлены в электронной таблице.

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З8, З15, З17, У1, У2, У5, У11, ПК 3.2.)
Запишите ответ:

	


Задание №46. Прочитайте вопрос и запишите ответ

Какое действие позволяет быстро скопировать часть текста из одного места документа в другое?

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З8, З9, У1, У2, У3, У11, ПК 3.2.)
Запишите ответ:

	


Задание №47. Выберите все правильные варианты ответа и обведите кружочком номера правильных ответов

Какие типы объектов можно вставлять в документ Visio?

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З8, З14, З15, У1, У2, У8, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
    а) Изображения.

    б) Таблицы.

    в) Диаграммы.

    г) Текстовые блоки.

    д) Графики из Excel.
Задание №48. Выберите правильный вариант ответа и обведите кружочком номер правильного ответа

В каком типе офисных документов чаще всего используется понятие «ячейка», «строка», «столбец»?

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З8, З15, З17, У1, У2, У5, У11, ПК 3.2.)
а) Текстовый документ

б) Презентация

в) Электронная таблица

г) База данных
Задание №49. Прочитайте текст и запишите развернутый обоснованный ответ

Объясните, почему важно регулярно сохранять создаваемый или редактируемый документ. Какие риски существуют при отсутствии регулярного сохранения?

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З7, З8, З9, З10, З11, З12, З13, З14, З15, З16, З17, У1, У2, У3, У4, У5, У6, У7, У8, У9, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
Ответ: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Задание №50. Прочитайте текст и установите последовательность

Расположите в правильной последовательности этапы работы по созданию простой электронной таблицы для учета расходов:

1) Ввод данных (суммы, даты, категории расходов) в соответствующие ячейки

2) Сохранение электронной таблицы

3) Открытие программы для работы с электронными таблицами

4) Настройка заголовков столбцов

5) Применение форматирования (границы, цвета, числовой формат)

6) Ввод формул для подсчета итогов

(оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З8, З15, З17, У1, У2, У5, У11, ПК 3.2.)
Запишите ответ:

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	


Ключи ответов

	Номер задания
	Правильный ответ

	1. 
	1-б, 2-г, 3-в, 4-а

	2. 
	1-а, 2-б, 3-г, 4-в

	3. 
	1-в, 2-а, 3-б, 4-г

	4. 
	1-в, 2-б, 3-г, 4-а, 5-е, 6-д

	5. 
	1-в, 2-а, 3-б, 4-д, 5-г, 6-е

	6. 
	в

	7. 
	б

	8. 
	в

	9. 
	а, б, в, д

	10. 
	а, б, г

	11. 
	HDD (Hard Disk Drive, жесткий диск):
Принцип работы: магнитные пластины и считывающие головки.

Преимущества: Низкая стоимость за 1 ГБ, большие объемы (до 10-20 ТБ).

Недостатки: Низкая скорость чтения/записи, чувствительность к механическим воздействиям (ударам, вибрации), шум при работе, высокое энергопотребление.

SSD (Solid State Drive, твердотельный накопитель):
Принцип работы: флеш-память (микросхемы), как во флешках.

Преимущества: Очень высокая скорость чтения/записи (в разы выше HDD), абсолютная устойчивость к вибрациям и ударам, бесшумность, низкое энергопотребление.

Недостатки: Высокая стоимость за 1 ГБ, меньший максимальный объем по сравнению с HDD, ограниченный ресурс перезаписи ячеек (хотя для большинства пользователей этого ресурса хватает на долгие годы).

SSHD (Solid State Hybrid Drive, гибридный накопитель):
Принцип работы: комбинация небольшого SSD-буфера (8-64 ГБ) и обычного HDD.

Преимущества: Система сама определяет часто используемые файлы (например, файлы операционной системы) и помещает их в быстрый SSD-буфер, что ускоряет загрузку и работу. Цена ниже, чем у SSD аналогичного объема.

Недостатки: Скорость работы с новыми или редко используемыми файлами такая же, как у обычного HDD. Менее эффективен, чем чистый SSD.

Для установки ОС и программ лучше использовать SSD для скорости, а для хранения больших объемов данных (фото, видео, архивов) – HDD для экономии.

	12. 
	Многофункциональное устройство (МФУ)

	13. 
	Постоянное запоминающее устройство (ПЗУ, ROM)

	14. 
	Материнская плата (системная плата, motherboard)

	15. 
	1-б, 2-е, 3-г, 4-в, 5-а, 6-д

	16. 
	в

	17. 
	в

	18. 
	б

	19. 
	а, б, г,д

	20. 
	а,б,в,г

	21. 
	а,б,в,г

	22. 
	1-г, 2-а, 3-б, 4-, 5-д

	23. 
	1-г, 2-б, 3-в, 4-а, 5-д

	24. 
	1-б, 2-г, 3-д, 4-а, 5-в

	25. 
	г

	26. 
	б

	27. 
	б

	28. 
	б

	29. 
	а,б,в,г

	30. 
	Тип системы:
Необходимо внедрить ERP-систему (Enterprise Resource Planning), например, 1С: ERP или SAP Business One.
Обоснование: ERP-система интегрирует все ключевые бизнес-процессы - продажи, учёт товаров, логистику, финансы, складской учёт - в единую платформу. Это идеально подходит для розничной сети с множеством точек продаж.

Компоненты системы:
· Аппаратное обеспечение: Серверы, терминалы продаж (кассы), сканеры штрих-кодов, принтеры этикеток, интернет-соединение.

· Программное обеспечение: ERP-система, ОС, антивирусы, системы резервного копирования.

· Информационное обеспечение: Классификаторы товаров, база клиентов и поставщиков, единые коды товаров (EAN), справочники складов и цен.

· Организационное обеспечение: Должностные инструкции, регламенты работы с системой, график обучения персонала, централизованный IT-отдел.

	31. 
	б

	32. 
	а,г

	33. 
	1-а, 2-б, 3-в, 4-г, 5-д

	34. 
	г

	35. 
	б,в

	36. 
	Основные угрозы включают несанкционированный доступ, утечку данных, атаки вирусов и фишинга. Для предотвращения угроз рекомендуется использование шифрования, регулярное обновление программного обеспечения, обучение пользователей правилам кибербезопасности, применение многоуровневой аутентификации и резервное копирование данных

	37. 
	1-а, 2-д, 3-в, 4-б, 5-г

	38. 
	в

	39. 
	а,б,в,д

	40. 
	Транзакция — это логически завершённая операция, выполняемая в автоматизированной системе, которая изменяет состояние данных (например, списание средств с счёта, оформление заказа, регистрация пользователя). Транзакции должны удовлетворять свойствам ACID: атомарность, согласованность, изолированность, долговечность.

	41. 
	б, д, в, г, а, е

	42. 
	б

	43. 
	а,б,в,г,д

	44. 
	а,б,в,г

	45. 
	Текстовые, числовые, даты

	46. 
	Копирование и вставка (или Ctrl+C, Ctrl+V)

	47. 
	а,б,в,г,д

	48. 
	в

	49. 
	Регулярное сохранение документа необходимо для предотвращения потери данных. Риски при отсутствии сохранения:
· Сбой питания или аппаратные неполадки: Внезапное отключение электричества или сбой компьютера может привести к потере всех несохраненных данных.

· Сбои программы: Программа может «зависнуть» или аварийно завершить работу, и все, что не было сохранено, будет потеряно.

· Человеческий фактор: Случайное закрытие документа без сохранения, ошибочное удаление.

· Утрата прогресса: Если документ большой или требует длительной работы, несохранение результатов может означать необходимость многочасовой повторной работы. 

Автосохранение в современных программах снижает эти риски, но ручное сохранение остается надежной практикой.

	50. 
	1-в, 2-г, 3-а, 4-д, 5-е, 6-б


Критерии оценивания ответов, полученных в ходе тестирования
За каждый верный ответ выставляется 1 балл, за неверный ответ – 0 баллов. Баллы, полученные обучающимися за выполненные задания, суммируются.

Результаты тестирования определяются в разрезе каждого обучающегося в баллах и оценках.

	Результаты тестирования

	Баллы
	Оценка
	Доля выполненных заданий
	Уровень сформированности компетенций

	0-26 баллов
	2 (неудовлетворительно)
	0-50%
	низкий

	27-34 баллов
	3 (удовлетворительно)
	55-65%
	базовый

	35-44 баллов
	4 (хорошо)
	70-85%
	повышенный

	45-50 баллов 
	5 (отлично)
	90-100%
	высокий


2.2. Вопросы для устного опроса
Тема 1.1. Технические средства АРМ

Вопросы:

1. Назовите основные технические средства для автоматизированного рабочего места оператора ЭВ и ВМ. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З5, З16, У2, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
2. Назовите вычислительные системы, их составляющие. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З5, З16, У2, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
3. Назовите дополнительные средства АРМ. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З5, З16, У2, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
Тема 1.2. Программное обеспечение АРМ

Вопросы:

1. Дайте определение программного обеспечения для функционирования автоматизированного рабочего места оператора ЭВ и ВМ. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З6, З8, З9, З10, З11, З12, З13, З14, З15, З16, З17, У1, У2, У3, У4, У5, У6, У7, У8, У9, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
2. Назовите и опишите программные продукты электронного офиса. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З6, З8, З9, З10, З11, З12, З13, З14, З15, З16, З17, У1, У2, У3, У4, У5, У6, У7, У8, У9, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
Тема 1.3. Информация и информационные технологии 

Вопросы:

1. Дайте понятие информации, назовите виды и свойства. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З7, З8, З9, З10, З11, З12, З13, З14, З15, З16, З17, У1, У2, У3, У4, У5, У6, У7, У8, У9, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
2. Назовите и опишите информационные процессы. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З7, З8, З9, З10, З11, З12, З13, З14, З15, З16, З17, У1, У2, У3, У4, У5, У6, У7, У8, У9, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
3. Дайте понятие информационных технологий, свойства и классификация. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З7, З8, З9, З10, З11, З12, З13, З14, З15, З16, З17, У1, У2, У3, У4, У5, У6, У7, У8, У9, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
4. Назовите и опишите офисные программные продукты. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З7, З8, З9, З10, З11, З12, З13, З14, З15, З16, З17, У1, У2, У3, У4, У5, У6, У7, У8, У9, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
Тема 1.4.  Информационная безопасность данных

Вопросы:

1. Дайте понятие информационной безопасности данных в автоматизированной системе. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З7, З15, З17, У1, У2, У7, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
2. Опишите основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З7, З15, З17, У1, У2, У7, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
3. Что такое безопасность данных? (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З7, З15, З17, У1, У2, У7, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
Тема 1.5. Автоматизированная обработка информации

Вопросы:

1. Что представляет собой АРМ? (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З7, З8, З9, З10, З11, З12, З13, З14, З15, З16, З17, У1, У2, У3, У4, У5, У6, У7, У8, У9, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
2. Опишите автоматизированное рабочее место для оператора ЭВ и ВМ. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З7, З8, З9, З10, З11, З12, З13, З14, З15, З16, З17, У1, У2, У3, У4, У5, У6, У7, У8, У9, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
3. В чем заключается автоматизация информационной деятельности в современном офисе? (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З7, З8, З9, З10, З11, З12, З13, З14, З15, З16, З17, У1, У2, У3, У4, У5, У6, У7, У8, У9, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
Тема 1.6. Технология создания электронных документов

Вопросы:

1. Опишите назначение и основные приемы работы в программе MS Word. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З8, З9, З15, У1, У3, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
2. Опишите приемы работы с редактором публикаций MS Publisher. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З8, З14, З15, У1, У2, У8, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
3. Опишите основные приемы работы с программой MS Excel. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З8, З11, З13, З15, У1, У2, У5, У7, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
4. Опишите основные принципы создания презентаций в программе MS PowerPoint. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З8, З10, З13, З14, З15, З16, З17, У1, У2, У4, У7, У8, У9, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
5. Опишите принципы работы с браузерами и электронной почтой. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З8, З13, З15, З17, У1, У2, У7, У9, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
6. Как осуществляется поиск информации в интернете? (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З8, З13, З15, З17, У1, У2, У7, У9, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
7. Назовите компьютерные и телекоммуникационные средства. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З8, З13, З15, З16, З17, У1, У2, У7, У9, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
8. Назовите и опишите принципы работы графических редакторов. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З8, З14, З15, З16, У1, У2, У8, У9, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
Тема 1.7.  Программные продукты специального назначения

Вопросы:

1. Назовите программные продукты специального назначения. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З8, З14, З15, У1, У2, У8, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
2. Опишите основные методы и приемы работы с программой MS Vizio. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З8, З14, З15, У1, У2, У8, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
Критерии оценивания ответов на вопросы 

«5» «отлично» – студент показывает глубокое и полное овладение содержанием программного материала по учебной дисциплине, в совершенстве владеет понятийным аппаратом и демонстрирует умение применять теорию на практике, решать различные практические и профессиональные задачи, высказывать и обосновывать свои суждения в форме грамотного, логического ответа (устного или письменного), а также высокий уровень овладение общими и профессиональными компетенциями и демонстрирует готовность к профессиональной деятельности; 

«4» «хорошо» – студент в полном объеме освоил программный материал по учебной дисциплине, владеет понятийным аппаратом, хорошо ориентируется в изучаемом материале, осознанно применяет знания для решения практических и профессиональных задач, грамотно излагает ответ, но содержание, форма ответа (устного или письменного) имеют отдельные неточности, демонстрирует средний уровень овладение общими и профессиональными компетенциями и готовность к профессиональной деятельности; 

«3» «удовлетворительно» – студент обнаруживает знание и понимание основных положений программного материала по учебной дисциплине, но излагает его неполно, непоследовательно, допускает неточности в определении понятий, в применении знаний для решения практических и профессиональных задач, не умеет доказательно обосновать свои суждения, но при этом демонстрирует низкий уровень овладения общими и профессиональными компетенциями и готовность к профессиональной деятельности; 

«2» «неудовлетворительно» – студент имеет разрозненные, бессистемные знания, не умеет выделять главное и второстепенное, допускает ошибки в определении понятий, беспорядочно и неуверенно излагает программный материал по учебной дисциплине, не умеет применять знания для решения практических и профессиональных задач, не демонстрирует овладение общими и профессиональными компетенциями и готовность к профессиональной деятельности.

3. Типовые контрольные задания или иные материалы, необходимые для оценки знаний, умений, характеризующих этапы формирования компетенций в процессе освоения учебной дисциплины для организации промежуточной аттестации в форме экзамена

Для проведения промежуточной аттестации в форме экзамена используются настоящие контрольно-оценочные средства для оформления экзаменационных билетов. Количество экзаменационных билетов должно превышать количество студентов на 3.
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1. Основные технические средства для автоматизированного рабочего места оператора ЭВ и ВМ.
2. Практическое задание 1.
Преподаватель: ________ Е.И. Капустина
                                   (подпись) 

3.1. Перечень вопросов.

1. Назовите основные технические средства для автоматизированного рабочего места оператора ЭВ и ВМ. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З5, З16, У2, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
2. Назовите вычислительные системы, их составляющие. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З5, З16, У2, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
3. Назовите дополнительные средства АРМ. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З5, З16, У2, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
4. Дайте определение программного обеспечения для функционирования автоматизированного рабочего места оператора ЭВ и ВМ. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З6, З8, З9, З10, З11, З12, З13, З14, З15, З16, З17, У1, У2, У3, У4, У5, У6, У7, У8, У9, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
5. Назовите и опишите программные продукты электронного офиса. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З6, З8, З9, З10, З11, З12, З13, З14, З15, З16, З17, У1, У2, У3, У4, У5, У6, У7, У8, У9, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
6. Дайте понятие информации, назовите виды и свойства. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З7, З8, З9, З10, З11, З12, З13, З14, З15, З16, З17, У1, У2, У3, У4, У5, У6, У7, У8, У9, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
7. Назовите и опишите информационные процессы. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З7, З8, З9, З10, З11, З12, З13, З14, З15, З16, З17, У1, У2, У3, У4, У5, У6, У7, У8, У9, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
8. Дайте понятие информационных технологий, свойства и классификация. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З7, З8, З9, З10, З11, З12, З13, З14, З15, З16, З17, У1, У2, У3, У4, У5, У6, У7, У8, У9, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
9. Назовите и опишите офисные программные продукты. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З7, З8, З9, З10, З11, З12, З13, З14, З15, З16, З17, У1, У2, У3, У4, У5, У6, У7, У8, У9, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
10. Дайте понятие информационной безопасности данных в автоматизированной системе. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З7, З15, З17, У1, У2, У7, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
11. Опишите основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З7, З15, З17, У1, У2, У7, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
12. Что такое безопасность данных? (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З7, З15, З17, У1, У2, У7, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
13. Что представляет собой АРМ? (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З7, З8, З9, З10, З11, З12, З13, З14, З15, З16, З17, У1, У2, У3, У4, У5, У6, У7, У8, У9, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
14. Опишите автоматизированное рабочее место для оператора ЭВ и ВМ. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З7, З8, З9, З10, З11, З12, З13, З14, З15, З16, З17, У1, У2, У3, У4, У5, У6, У7, У8, У9, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
15. В чем заключается автоматизация информационной деятельности в современном офисе? (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З7, З8, З9, З10, З11, З12, З13, З14, З15, З16, З17, У1, У2, У3, У4, У5, У6, У7, У8, У9, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
16. Опишите назначение и основные приемы работы в программе MS Word. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З8, З9, З15, У1, У3, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
17. Опишите приемы работы с редактором публикаций MS Publisher. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З8, З14, З15, У1, У2, У8, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
18. Опишите основные приемы работы с программой MS Excel. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З8, З11, З13, З15, У1, У2, У5, У7, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
19. Опишите основные принципы создания презентаций в программе MS PowerPoint. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З8, З10, З13, З14, З15, З16, З17, У1, У2, У4, У7, У8, У9, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
20. Опишите принципы работы с браузерами и электронной почтой. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З8, З13, З15, З17, У1, У2, У7, У9, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
21. Как осуществляется поиск информации в интернете? (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З8, З13, З15, З17, У1, У2, У7, У9, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
22. Назовите компьютерные и телекоммуникационные средства. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З8, З13, З15, З16, З17, У1, У2, У7, У9, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
23. Назовите и опишите принципы работы графических редакторов. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З8, З14, З15, З16, У1, У2, У8, У9, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
24. Назовите программные продукты специального назначения. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З8, З14, З15, У1, У2, У8, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)

25. Дайте понятие операционной системы, вид и назначение. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З6, З8, З9, З10, З11, З12, З13, З14, З15, З16, З17, У1, У2, У3, У4, У5, У6, У7, У8, У9, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
26. Опишите возможности антивирусного ПО. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З7, З15, З17, У1, У2, У7, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
27. Опишите виды компьютерных сетей. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З8, З13, З15, З16, З17, У1, У2, У7, У9, У10, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
28. Опишите основные методы и приемы работы с программой MS Vizio. (оцениваемые знания, умения, компетенции: З1, З2, З3, З4, З5, З6, З8, З14, З15, У1, У2, У8, У11, ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 2.1., ПК 3.2., ПК 3.3.)
3.2. Перечень практических заданий.

Задание №2 к билету №1.

Задание 1. По имеющимся в таблице данным постройте линейчатую диаграмму по образцу, используя программу MS Word. Таблицу и диаграмму отформатируйте в соответствии с образцом:

	Статья расходов
	По плану
	Фактически

	1
	375
	526

	2
	161
	194

	3
	27
	27

	4
	93
	92

	5
	1
	3

	6
	6
	11

	7
	10
	11
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Задание 2. Используя электронных таблиц Excel, решите следующую задачу. 

Постройте таблицу учёта товаров в магазине, если известно:

· тип товара (не менее 10 наименований)
· цена товара 
· количество проданного товара
· количество непроданного товара.
Рассчитайте, на какую сумму продан товар и на какую сумму товар остался в магазине.
Задание №2 к билету №2.

Задание 1. Выполните, используя программу MS Excel:

	№ п/п
	Ф.И.О. сотрудника
	Оклад
	Премия, 27 %
	Итого

	1
	Авилов П.И.
	2200
	
	

	2
	Бобов П.А.
	2500
	
	

	3
	Ветров Г.И.
	3100
	
	

	4
	Гулидов А.В.
	2750
	
	

	5
	Демидов И.А.
	1860
	
	


Заполните используя формулы столбцы Премия (премия составляет 27 % от оклада сотрудников) и Итого (суммировать Оклад и Премию). Постройте диаграмму отражающую доход каждого сотрудника (по столбца ФИО и Итого), на диаграмме должна быть легенда, подписи данных, подписи осей, название диаграммы). Отформатируйте диаграмму по своему желанию.

Задание 2. Используя программу MS Word, наберите текст и отформатируйте по образцу:

[image: image34.png]=/

NE] V=) -

Paswerca cipais

Foxit POF

Informatika i IKT v PD Metodicheskie ukazanija 050144 zaochniki [Pexyim orparyueHHoi GyHKuvoHansHocTv] - Microsoft Word

28 i
ﬂ AsBbCeDe 1. AaBbCe AgBbCc AaBbCc AaBb( 8, 3auenrs
s s e Hagau T cnmcoxl Bugenenne Saronoso... Hassamme eacol Pa—
Scaom TR &
BPEMS K-227)
8.00-8.45 BYX YUET
850935 SKOHOMVKA
IS 9451030 MEHE/DIMEET
. = Apanacsesa
N 3 1035-11.20
. = o o
" & 1130-12.15
= 1220-13.05 =
- OU3BOCIIUTAHUE
- 13.15-14.00 Bopobbés

5. Co3pafiTe KOTHIO TaGITHITBI HIDKE HA 3TOH JKe CTPaHHIIE. v
6. TIpeoGpasyiiTe CKOMHPOBaHHY TAGHITY B TeKCT. B
o

MeT0IHKa REIIOIHPHAS NAROTRL

S Pycomii Pocons) | 7

Hneno cnos: 1

p 0 v RABOTA o © PYC

26032017





Задание №2 к билету №3.

Задание 1. Наберите и отформатируйте, используя программу MS Word, по образцу:

[image: image35.wmf]
Задание 2. Используя программу MS Publisher, создайте визитную карточку и оформите её, используя средства WordArt, картинки, фигуры, эффекты фигур, фон.

Задание №2 к билету №4.

Задание 1. Произведите необходимые расчеты роста детей в разных единицах измерения, используя программу MS Excel
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Задание 2. Создайте, используя программу MS PowerPoint. презентацию на свободную тему с использованием управляющих кнопок. Презентация должна содержать картинки по теме, автоматическую анимацию (количество слайдов - не менее пяти).

Задание №2 к билету №5.

Задание 1. Измените параметры данных ниже фигур так, чтобы они соответствовали образцу, используя программу MS Word.

	Даны фигуры: 
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	Образец:
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Задание 2. Используя  электронную  таблицу Excel, решите следующую задачу.
Требуется построить таблицу, содержащую сведения о стоимости туристических путевок в разные страны мира. Необходимо указать стоимость в долларах и в рублях. (Исходной информацией является стоимость путевки в дол. и курс дол. по отношению к руб. Стоимость путевки вычисляется из этих данных (в формулах использовать абсолютную адресацию))
Первоначально следует подготовить таблицу в таком виде:

	
	A 
	B 
	C 

	1 
	курс доллара 
	
	рублей 

	2 
	страна 
	цена в долларах 
	цена в рублях 

	3 
	Англия 
	
	

	4 
	Болгария 
	
	

	5 
	Бельгия 
	
	

	6 
	Бразилия 
	
	


Задание №2 к билету №6.

Задание 1. Наберите по образцу, используя программу MS Word (картинку по теме найти с помощью сети Интернет):

Примерное меню

Со 2 по 17 февраля

	Понедельник
	[image: image2.jpg]



	Вторник

	Суп с клецками
	
	Суп рыбный

	Биточки с гречкой
	
	Тефтеля

	Салат из свеклы
	
	Винегрет

	Чай
	
	Чай

	
	
	

	Среда
	
	Четверг

	Суп с фрикадельками
	
	Суп гороховый

	Оладьи с вареньем
	
	Котлета с гречкой

	Чай
	
	Огурцы соленые

	
	
	Чай

	
	
	

	Пятница
	
	

	Суп полевой
	
	

	Шницель с вермишелью
	
	

	Салат из свеклы
	
	

	Чай
	
	


Приятного аппетита!
Задание 2. Используя программу MS Excel, постройте графики функций на отдельных листах (листы переименуйте в График 1, График 2)

1) y=x2-5 на интервале [-3;6] с шагом 0,5

2) y=sin(x-2) на интервале [-1;1] с шагом 0,1

Задание №2 к билету №7.

Задание 1. Выполните по образцу, используя программу MS Word:

ПРОТОКОЛ

заседания педагогического совета

ФГОУ СПО
 «Орлово-Вятский сельскохозяйственный колледж»

Кировской области

№ 10

          от 02.11.2010 г.
Присутствовало: 45 человек.

Повестка заседания:

1. Использование природно-рефлексивной технологии саморазвития человека как средство повышения качества образования.

2. Качество образовательного процесса в 1 семестре 2010-2011 учебного года.

3. Пути повышения качества образования.

Выступили:

Овчинников А.Н. – директор колледжа.

Русских М.В. – зав. отделениями «Бухгалтерский учет» и «Менеджмент»

Бехтерев В.А. – зав. отделениями «Землеустройство» и «Правоведение»

Падерина Т.И. – методист заочного отделения

Решение: поручить редакционной комиссии доработать решение педагогического совета.

Проголосовали единогласно.

Председатель
 ____________________А.Н. Овчинников

Секретарь _______________________Н.С. Батищева

Задание 2. Рассчитайте, используя программу MS Excel, еженедельную выручку цирка, если известно:

1) количество проданных билетов каждый день

2)  цена взрослого билета - 15 руб.

3) цена детского на 30% дешевле, чем взрослого. 

Постройте диаграмму (график) ежедневной выручки цирка.

Задание №2 к билету №8.

Задание 1. Выполните, используя программу MS Excel:  создайте таблицу:

	Код
	Наименование товара
	Цена
	Количество
	Стоимость

	1
	Холодильник
	25400
	5
	

	2
	Телевизор
	14000
	8
	

	3
	Мультиварка
	5200
	17
	

	4
	Утюг
	1750
	10
	

	5
	Фен 
	1200
	11
	

	6
	Чайник
	2350
	12
	


Рассчитайте стоимость товаров, используя формулы. По столбцам Наименование товара и Стоимость постройте и отформатируйте по образцу диаграмму

Задание 2. Используя программу MS Publisher, создайте афишу кинопремьеры. Афиша должна содержать фигурный текст, фигуры, картинки по теме.

Задание №2 к билету №9.

Задание 1. Выполните по образцу, используя программу MS Word:


	
· Windows
· Word
· Excel
· Internet

	Тел: 2-22-22
	Тел: 2-22-22
	Тел: 2-22-22
	Тел: 2-22-22
	Тел: 2-22-22
	Тел: 2-22-22



Задание 2. Используя программу MS PowerPoint, создайте эмблему своей специальности на одном слайде. Эмблема должна содержать фигурный текст, картинки, автоматическую анимацию.

Задание №2 к билету №10.

Задание 1. Выполните по образцу, используя программу MS Word. Посчитайте с использованием встроенных функций самый большой/маленький и средний рост

	№ п/п 
	Фамилии 
	Рост 

	1 
	Абрамов 
	178 

	2 
	Беляев 
	185 

	3 
	Зорина 
	164 

	4 
	Никитин 
	173 

	5 
	Селезнёва
	157 

	6 
	Ушаков 
	180 

	Самый большой рост 
	  
	формула

	Самый маленький рост 
	  
	формула

	Средний рост 
	  
	формула


Задание 2. Используя программу MS Publisher, создайте календарь на год на листе А4, оформите его.

Задание №2 к билету №11.

Задание 1. Выполните, используя программу MS Publisher: создайте рекламную листовку организации в которой вы хотели бы работать. Необходимо использовать фигуры, объемный текст, заливку фона,  картинки (картинки по теме можно найти в сети Интернет)

Задание 2. Выполните, используя программу MS Excel, сортировку данных в электронных таблицах. В приведенной базе данных каждая запись содержит информацию об одном студенте.
Используя таблицу определить следующие характеристики:

1) Отсортируйте фамилии по возрастанию, результат сохраните в файле FAMIL;

2) Отсортируйте дату рождения по убыванию, результат сохраните в файле DATA;

3) Отсортируйте средний балл по возрастанию, результат сохраните в файле SRZNACH;

Задание №2 к билету №12.

Задание 1. Создайте таблицу по образцу в программе MS Excel. Выполните необходимые вычисления. Отформатируйте таблицу. Постройте столбиковую диаграмму успеваемости студентов и круговую диаграмму средней оценки по предметам.

Результаты сессии:

	ФИО
	Химия
	Физика
	История
	Средняя оценка

	Кошкин К.К.
	3
	4
	5
	формула

	Мышкин М.М.
	4
	5
	4
	формула

	Собакин С.С. 
	3
	3
	5
	формула

	Уткин У.У.
	5
	4
	3
	формула

	Волков В.В.
	3
	5
	4
	формула

	Средняя
	формула
	формула
	формула
	формула


Задание 2. Выполните, используя программу MS Word по образцу:
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Задание №2 к билету №13.

Задание 1. Выполните по образцу, используя программу MS Word:
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Задание 2. Выполните, используя программу MS Excel. В ячейке A2 размещена стоимость оплаты отопления 1 кв. м. квартиры, а в ячейке B2 стоимость оплаты за пользование холодной водой с одного жильца. В столбце C   рассчитайте стоимость оплаты отопления для нескольких квартир (площадь каждой квартиры указана на рисунке). В столбце D рассчитайте стоимость оплаты  за пользование холодной водой. В столбце E - общую стоимость платы за квартиру. 
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Задание №2 к билету №14.

Задание 1. Используя программу MS PowerPoint, составьте презентацию времен года с использованием гиперссылок между слайдами. Первый слайд – титульный, второй – содержание, из содержания гиперссылки на слайды и обратно в содержание. На слайд необходимо добавить иллюстрации и текст по теме слайда. Иллюстрации и текст найти в сети Интернет. 

Задание 2. Создайте, используя программу MS Excel, таблицу финансовой сводки за неделю, произвести расчеты, постройте диаграмму изменения финансового результата. Отформатируйте по образцу. (Финансовый результат рассчитайте как разность дохода и расхода)
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Задание №2 к билету №15.

Задание 1. Выполните, используя программу MS Access:

создайте таблицу:

	Код
	Наименование товара
	Цена
	Количество
	Стоимость

	1
	Телевизор
	2700
	5
	

	2
	Монитор
	1200
	8
	

	3
	Дискета
	20
	50
	

	4
	Сканер
	1750
	10
	

	5
	Принтер 
	2100
	11
	

	6
	Колонки
	900
	12
	


С помощью запроса на обновление подсчитайте стоимость товара. Создайте запрос на выборку по наименованию товара. Создайте отчет по таблице и форму с кнопкой выхода.

Задание 2. Выполните, используя программу MS Word, по образцу:

[image: image7.png]B0pA N3 [PexyM OrpaHyueHHOi GyHKUVOHansHOCT] - Microsoft Word PasoTa crasnuam

froowan | Beasca  Pauercacpaws  Comn  Paccomw  Peucowposawe  Bua  Papagoramc  FoitPOF  Koncpyop  Maer )
Bupesare 2 Haiimn
Konuposate = 2 I AaBbCc - e 3amennTs
Berasums B X & 4 X, X Aa T OBt VisweruTs
copar no ospsLy Z-a S " | b Boaenms

TeKCTa BBIPOBHCH 110 IIHPHHE. MKCTPOSHBIH HHTCPEAT OXHHAPHBII. T4 TCKCTa, PACTIOTOKEE-
HOTO BHIIIIC HTH HIZKE OCHOBHOTO, HCTIOb3yHTe BePXHIH HTH HIKHIH HHACKCHL.

30N0ThIE CEPTUPUKATBI

Ilena Ha 30107l CepTHOHKAT B BHIe HEHb! IEPBHTHOTO PasMEIICHHA YCTAHABIHBATACh
MuHUCTEepCTBOM PUHAHCOB P® mcxoms us 3010T0r0 3KEHBATCHTa CepTH(HKATA

ukenHra JIOHLIOHCKOM pbitiKe

Ha 0CHOBE BTOpOro ‘embi30:10Ta TIpo6st 0,9999 Ha . Tlepe-
CHCT 5TOH LeHBI B PY6/IH OCYIIECTEIACTCA IO OQHIHATBHOMY KyPCy. yeTaHaBHBacMoMy Ilen-
Tpamb B 6anKon Poccr. K fefie 706aBTATaCs IPEMIA B BHIe HAKOTLTCHHOTO TPOIICHTa 3
TIEpHOJ, IIpome Ik ¢ HavaTa KBapTaTa, ¢ TeM, 4Tobst AU pepeHynposaTh KBap-
TanbHbI JOXOA B SaBHCHyocr OT qpoka MPHOGPETEHMA  “PTH(Hyaza-

3. Coszaife TexcTOBBI PParMeHT, coTepammii 3 B2 CITHCKOB, PACTIONOAKCHHBIX B 3 Ko-

ToHKax. -
MapkupoBaHHbIii cnucok Ne 1 HymepoBanHbIi cnucok Ne 2 MHoroypoeHeBbI# cnucok Ne3
= ) mepeei 1. Tpmsepst
> Tiepasii B nepEOM b) BTOpOlt 1.1. masepsit - LaserTet 5L;
>BTopolt & mepEoM ©) tperait 1.2. cTpylissti - Epson;
“BTopoit d) weTsepraiit 1.3. MaTprmsiit
4.B 0Ky MCHT BCTABbTE KOO THTY.T5L. BepXHHH KOTORTHTY T COACPHT HOMEP CTPRHHLEL H
‘KGR — aMILTIIO, M\, OTHCCTEO, TPYIIITY, A TAKAS BPEMA H AQT COSIaHMA AOKyMerTa. la- B
°

T4 1 BPEMA CO3TAHI BCTABIAIOTCA BB TOMATHYCCKH C IIOMOIIBHO OHOMMCHHBIX morekt. Hixmmit

Pasgen4  Crpamwua 29ws45  UYncno cros: 7353 (5 Pycowit (Poccus) | 7]

0 PyC

13.05.2019





Задание №2 к билету №16.

Задание 1. Составьте план своего дома, используя программу MS Visio.

Задание 2. Создайте таблицу, используя программу MS Word, в которой используйте различное обрамление отдельных ячеек таблицы, а также все возможные способы расположения текста в ячейках.

	Наименование


	№ строки
	Сметная
стоимость
	Себестоимость
	Все расходы, покрываемые в
порядке ком-
пенсации и
льгот сверх
сметной стои-
мости1

	
	
	
	Плановая
	Фактическая
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Задание №2 к билету №17.

Задание 1. Создайте  таблицу, используя программу MS Word, содержащую отчет об успеваемости Вашей группы за последний семестр по следующему образцу. Расчеты произвести автоматически по формулам.

	Предметы
	Группа 151

(средний балл)
	Группа 152

(средний балл)
	Средний балл

(по предмету)

	Математика
	4,3
	4,85
	

	Химия
	4,25
	4,35
	

	Информатика
	4,95
	4,85
	

	Средний балл

(по группе)
	
	
	


Задание 2. Выполните, используя программу MS Excel:

На первом листе постройте график функции y = 1+cos(2*x), на интервале (4,94; -5,06) с шагом 0,4.

Назовите этот лист Косинус.

На втором листе постройте график функции y = a+sin(k*x), на интервале (6,14; -6,26) с шагом 0,4, где k=2, a=0.

Поэкспериментируйте, произвольно меняя значение переменных k и a. Отследите изменение графика функции.

Назовите второй лист Синус.

Сохраните работу под именем Тригонометрия.
Задание №2 к билету №18.

Задание 1. Выполните, используя программу MS Word: создайте диаграммы по образцу.
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Задание 2. Создайте рекламную листовку на любую тему, используя программу MS Publisher.

Задание №2 к билету №19.

Задание 1. Выполните по образцу, используя программу MS Word
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Задание 2. Выполните, используя программу MS Excel. Пользуясь формулой 

=ОКРУГЛ(число;число_разрядов)

округлите числа:
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Задание №2 к билету №20.

Задание 1. Создайте таблицу по образцу, используя программу MS Excel. Произведите расчеты в столбцах Премия, Всего начислено, Удержания, К выдаче, рассчитайте минимальный, максимальный и средний доход.
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Задание 2. Выполните по образцу, используя программу MS Word
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Задание №2 к билету №21.

Задание 1. Выполните по образцу, используя программу MS Word
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Задание 2. Создайте организационную диаграмму, используя MS Visio
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Задание №2 к билету №22.

Задание 1. Выполните по образцу, используя программу MS Word
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Задание 2. Создайте организационную диаграмму, используя MS Visio
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Задание №2 к билету №23.

Задание 1. создайте бюллетень в программе MS Publisher (размер А1) на тему: «Техника безопасности при работе с компьютером» (иллюстрации по теме найдите в сети Интернет)

Задание 2. Составить таблицу по образцу и используя функцию ЕСЛИ проверить скорость автомобиля. Если она больше 110, то выводится предупреждение «Слишком быстро», Иначе – Если меньше 40, то «Слишком медленно», Иначе выводится сообщение «Все правильно!»
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Задание №2 к билету №24.

Задание 1. Постройте графики функций, используя программу MS Excel в одной системе координат. Получите рисунок.
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Задание 2. Создайте таблицу, используя программу MS Word. 
	Номер по порядку
	Фамилия, инициалы, должность 
	Табельный номер
	Отметки о явках и неявках на работу по числам месяца
	Итого отработано за месяц
	Количество неявок, дней 
	Количество выходных и праздничных дней

	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	Итого отработано за I половину месяца
	дней
	часов
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	всего
	из них
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Сверхурочных
	ночных
	выходных, праздничных
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Задание №2 к билету №25.

Задание 1. Создайте таблицу начисления зарплаты, используя программу MS Excel, которая рассчитывается следующим образом:

- для каждого сотрудника установлена месячная ставка, которую он получит, если отработает установленное количество рабочих дней;

- если сотрудник отработал меньше дней, чем положено, то его зарплата рассчитывается так:

зарплата=ставка*отработано_дней/рабочих_дней_в_месяце;

- сумму налогов примите равной 13 %;

- сумму к выплате для каждого сотрудника нужно перевести в доллары по текущему курсу.
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Задание 2. Создайте презентацию на свободную тему с использованием гиперссылок, анимации, объемного текста и картинок.

Задание №2 к билету №26.

Задание 1. Используя электронную таблицу Excel, решите следующую задачу.
Требуется построить таблицу, содержащую сведения о стоимости туристических путевок в разные страны мира. Необходимо указать стоимость в долларах и в рублях. (Исходной информацией является стоимость путевки в дол. и курс дол. по отношению к руб. Стоимость путевки вычисляется из этих данных (в формулах использовать абсолютную адресацию))
	
	A 
	B 
	C 

	1 
	курс доллара 
	
	рублей 

	2 
	страна 
	цена в долларах 
	цена в рублях 

	3 
	Англия 
	
	

	4 
	Болгария 
	
	

	5 
	Бельгия 
	
	

	6 
	Бразилия 
	
	


Задание 2. Выполнить по образцу, используя программу MS Word
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Задание №2 к билету №27.

Задание 1. Создайте диаграмму, используя MS Visio
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Задание 2. Постройте по образцу, используя электронную таблицу Excel.
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Задание №2 к билету №28

Задание 1. Наберите формулы по образцу, используя программу MS Word:
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Задание 2. Создайте диаграмму, используя MS Visio
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Критерии оценивания

«5» «отлично» – студент показывает глубокое и полное овладение содержанием программного материала по учебной дисциплине, в совершенстве владеет понятийным аппаратом и демонстрирует умение применять теорию на практике, решать различные практические и профессиональные задачи, высказывать и обосновывать свои суждения в форме грамотного, логического ответа (устного или письменного), а также высокий уровень овладение общими и профессиональными компетенциями и демонстрирует готовность к профессиональной деятельности; 

«4» «хорошо» – студент в полном объеме освоил программный материал по учебной дисциплине, владеет понятийным аппаратом, хорошо ориентируется в изучаемом материале, осознанно применяет знания для решения практических и профессиональных задач, грамотно излагает ответ, но содержание, форма ответа (устного или письменного) имеют отдельные неточности, демонстрирует средний уровень овладение общими и профессиональными компетенциями и готовность к профессиональной деятельности; 

«3» «удовлетворительно» – студент обнаруживает знание и понимание основных положений программного материала по учебной дисциплине, но излагает его неполно, непоследовательно, допускает неточности в определении понятий, в применении знаний для решения практических и профессиональных задач, не умеет доказательно обосновать свои суждения, но при этом демонстрирует низкий уровень овладения общими и профессиональными компетенциями и готовность к профессиональной деятельности; 

«2» «неудовлетворительно»  – студент имеет разрозненные, бессистемные знания, не умеет выделять главное и второстепенное, допускает ошибки в определении понятий, беспорядочно и неуверенно излагает программный материал по учебной дисциплине, не умеет применять знания для решения практических и профессиональных задач, не демонстрирует овладение общими и профессиональными компетенциями и готовность к профессиональной деятельности.

4. Информационное обеспечение

перечень учебных изданий, электронных изданий, электронных и Интернет-ресурсов, образовательных платформ, электронно-библиотечных систем, веб-систем для организации дистанционного обучения и управления им, используемые в образовательном процессе как основные и дополнительные источники.

Основные источники:  

1. Пакеты прикладных программ: учебное пособие/С.В.Синаторов-2-е изд.,переаб.-М.:КноРус,2022-196 с.

Дополнительные источники:

1 Михеева Е.В. Офисные программные продукты в профессиональной деятельности: практикум для студ. учреждений сред. проф.

образования / Е.В. Михеева. - 11-е изд., стер. - М.: Издательский центр "Академия", 2012

2 Федотова Е.Л., Офисные программные продукты в профессиональной деятельности. М.: Инфра-М, 2008 

 Электронные издания (электронные ресурсы):

1.  Интернет энциклопедия – «Википедия». [Электронный ресурс]

2. Режим доступа: http://ru.wikipedia.org

3. 2.Образовательный портал: http//www.edu.bd.ru

4. 3.Образовательный портал: http//www.edu.sety.ru

5. 4 Основы MS Word [Электронный ресурс]. Режим доступа: http://on-

6. line-teaching.com/word/lsn034.html

7. 5.Основы работы в MS Publisher 2003 [Электронный ресурс]. Режим

8. доступа http://metodisty.ru/modules/boonex/files/ data/files/3254.pdf

Цифровая образовательная среда СПО PROFобразование:

Журавлева, Т. Ю. Информационные технологии : учебное пособие / Т. Ю. Журавлева. — Саратов : Вузовское образование, 2018. — 72 c. — ISBN 978-5-4487-0218-1. — Текст : электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/74552 (дата обращения: 18.01.2023). — Режим доступа: для авторизир. Пользователей.

Электронно-библиотечная система:

IPR BOOKS - http://www.iprbookshop.ru/78574.html
Веб-система для организации дистанционного обучения и управления им: 

Система дистанционного обучения ОГАПОУ «Алексеевский колледж» http://moodle.alcollege.ru/
Компьютерные курсы
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